-AUTUAGAO DOS PROCESSOS RE REEMBOLSO

1-SALVAR OS ARQUIVOS PROVENIENTES DO PORTAL EM PASTAS CONFORME OS
PROCEDIMENTOS

Y
i MNome Data de modificagdo Tipo
Andlise DAF 16/12/2020 08:31 Pasta de argquivaos
Consultas 18/12/2020 16:32 Pasta de arquivos
Outros 18/12/2020 17:25 Pasta de argquivaos
5G 01,/12/2020 05:01 Pasta de arquivos
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56491 1.pdf Adobe Acrobat D.. 190 KB

56491 2.pdf Adobe Acrobat D... 352 KB

56491 f.pdf Adobe Acrobat D... 32 KB

60527 1.pdf Adobe Acrobat D... 144 KB

60327 2.pdf Adobe Acrobat D.. 51KE

60327 3.pdf Adobe Acrobat D... 51 KB

60527 f.pdf Adobe Acrobat D... 33KB

60541 1.pdf Adobe Acrobat D... 450 KB

60541 2.pdf Adobe Acrobat D... 28 KB

60341 f.pdf Adobe Acrobat D... 32 KB
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2-AUTUACADO:

2.1- CRIAR UM PEG NO BENNER

2.2- JUNTAR OS ARQUIVOS DAS SOLICITAGAOES EM UM UNICO PDF, UTILIZANDO O
PROGRAMA ILOVEPDF OU PDF24 QUE NAO TEM LIMITE DE ARQUIVOS
(https://tools.pdf24.org/pt/juntar-pdf)-

OBS.: O ILOVEPDF GRATUITO LIMITA EM 25 ARQUIVOS POR JUNCAO O PDF24
TAMBEM E GRATUITO MAS NAO LIMITA O N° DE ARQUIVOS
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OBSERVAR A ORDEM DOS ARQUIVOS



2.3-RENOMEAR O ARQUIVO DO ILOVE PDF OU DIO PDF24 COM O NOME DO PEG

50742 1.pdf
50742 2.pdf
50742 3.pdf
50742 f.pdf
PEG 43423.pdf

2.4-ACESSAR O UNICO NA ABA DOCUMENTO-INCLUIR
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) procedimento Extrajudicia [PGEA
) Mo Setor

2.5-ALTERAR PARA RECEBIDO

Atengao

Vocé pode perder aiguns dados. Deseja
alterar para recebido?

2.6 PREENCHER OS DADOS DO DOCUMENTO E SELECIONAR O ARQUIVO PDF DO PEG
CRIADO ANTERIORMENTE

Documento Recebido  Alterar pars Expedido

Formato® (O Elefrénico O Fisico

Sigile® @ Mormal O Reservado O Confidencial

Procedéncia © Fazzos Fiziea ~ AMNA CLAUDIA PEREIRA VIEIRA DE MELO | Q ]
Natureza * Administratva v Tipa® FATURA | Q
Assunto Pesquisar Assunto Q
Complemente Assunto Complements do assunto
Nimera Niimero Camplemento Namero PEG 41 213-REE
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2.7-SALVAR E FECHAR
2.8-AUTENTICAR O DOCUMENTO

2.9-DETERMINAR AUTUAR EM PGEA

2.9.1- REGISTRAR DESPACHO SIMPLIFICADO: “Autue-se”

2.9.2-AUTUAR EM PGEA

2.9.3-PREENCHER O LOCAL — BRASILIA OU CONFORME O CASO

2.9.4-ATIVIDADE 930108-REEMBOLSO...(NA BARRA DIGITAR “REE” QUE JA APARECE)

3.0 COLOCAR O N. DO PROCESSO GERADO NO PEG DO BENNER7
4.0 MOVIMENTAR PARA OS ANALISTAS OU CONFORME O CASO PARA O

FINANCEIRO- ATIVIDADE: “TRIAGEM REEMBOLSO” OU “PAGAMENTO DE
REEMBOLSO”



