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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
PROGRAMA DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

NORMA COMPLEMENTAR N° 45, DE 18 DE MARCO DE 2025.

Retificado(a) pelo(a) Portaria SG/MPU n° 51, de 22 de abril de 2025

Disciplina o tramite dos requerimentos e recursos administrativos perante ao
Programa de Salde e Assisténcia Social do Ministério Publico da Unido
(Plan-Assiste).

O CONSELHO GESTOR DO PROGRAMA DE SAUDE E ASSISTENCIA
SOCIAL DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO - PLAN-ASSISTE, no uso da atribuicio que

Ihe confere o art. 52, inciso V, do Regulamento Geral, aprovado pela Portaria PGR/MPU n° 94, de 5

de junho de 2023, e, de acordo com o deliberado na 572 Reunido, realizada em 11 de marco de

2025, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Norma Complementar disciplina a distribuicdo e o processamento de
requerimentos e de recursos, no ambito dos diferentes orgdos integrantes da estrutura do Programa
de Saude e Assisténcia Social do Ministério Publico da Unido (Plan-Assiste), quando denegada a
concessao de beneficios ou concedidos parcialmente.

Art. 2° A Diretoria Executiva é 6rgdo subordinado ao Conselho Gestor e tem por
competéncia o planejamento, a organizacdo, a direcdo, 0o monitoramento e a execu¢do das
atividades relacionadas ao Plan-Assiste.

Art. 3° O Conselho Gestor ¢ responsavel por estabelecer as politicas e diretrizes do
Plan-Assiste, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

Art. 4° O Conselho Deliberativo se constitui como o érgdo maximo do Plan-Assiste,

ao qual compete zelar pelo prestigio, pela eficiéncia e pelo desenvolvimento dos programas sociais.
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CAPITULO II
DO TRAMITE PERANTE A DIRETORIA EXECUTIVA

Secéo |

Dos Requerimentos

Art. 5° Qualquer beneficiario pode apresentar requerimento a Diretoria Executiva da
Secretaria do Programa de Saude e Assisténcia Social do Ministério Publico da Unido impugnando
a denegacdo ou a concessdo parcial de beneficios.

8 1° No requerimento devem constar a qualificagdo do requerente, os detalhes da
situacdo a ser examinada e a formulacdo do pedido em questdo, bem como os documentos
pertinentes a analise dos fatos.

8§ 2° O beneficiario, quando impossibilitado de apresentar o requerimento, podera ser
representado por procurador outorgado ou por parente consanguineo até o segundo grau,
devidamente comprovado.

§ 3° O requerimento, acompanhado dos respectivos documentos comprobatdrios,
devera ser encaminhado pelo sistema Unico do Ministério Publico Federal, ou por e-mail,
diretamente para 0 endereco eletrénico do Gabinete da Diretoria Executiva.

8 4° De posse do requerimento e dos documentos correlatos, serd instaurado
Procedimento de Gestdo Administrativa — PGEA que sera devidamente instruido e submetido as

instancias decisérias competentes.

Secéo Il

Das AtribuicGes da Diretoria Executiva

Art. 6° Compete a Diretoria Executiva:

| - instaurar, instruir, ordenar e dirigir o processo, determinando as providéncias e
diligéncias necessarias a seu andamento e instrucdo, fixando prazos para 0s respectivos
atendimentos;

Il - conceder vista dos autos aos interessados;

I11 - decidir os pleitos que ndo dependam de pronunciamento da Diretoria Executiva
Colegiada;

IV - deferir medidas urgentes e acauteladoras, motivadamente, quando haja fundado
receio de prejuizo, dano irreparavel ou risco de perecimento do direito invocado, determinando a

inclusdo em pauta, na sessdo seguinte, para submissao a Diretoria Executiva colegiada;



V - determinar o arquivamento liminar do processo quando a matéria for
flagrantemente estranha as atribui¢Ges da Secretaria do Programa de Saude e Assisténcia Social
Plan-Assiste, bem como quando a pretensdo for manifestamente improcedente, despida de
elementos minimos para sua compreensao ou quando ausente interesse geral;

VI - julgar monocraticamente pedido quando houver enunciado de sumula do
Conselho Gestor ou do Conselho Deliberativo versando a respeito da matéria posta no
requerimento;

VII - providenciar a inclusdo de requerimento na pauta de julgamento da Diretoria
Executiva Colegiada, nos casos de sua competéncia;

VIII - realizar o exame prévio de admissibilidade de recursos aos Conselho Gestor,
indeferindo, monocraticamente, aqueles que forem intempestivos ou manifestamente incabiveis.

Paragrafo Unico. A Diretoria Executiva Colegiada deliberara nas situagbes previstas
no art. 58 do Regulamento Geral do Plan-Assiste.

Secao Il

Do Recurso ao Conselho Gestor

Art. 7° Das decisdes da Diretoria Executiva Colegiada cabera recurso ao Conselho
Gestor, de oficio ou a requerimento da parte interessada, no prazo de até dez dias corridos, a contar

da ciéncia ou da divulgacao da decisédo recorrida (art. 59 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999).

81° A parte interessada, quando impossibilitada de apresentar o requerimento
disposto no caput deste artigo, podera ser representada por procurador outorgado ou por parente
consanguineo até o segundo grau, devidamente comprovado.

§2° Apos a instrucdo do processo, a Diretoria Executiva encaminhard o recurso ao

Presidente do Conselho Gestor em até cinco dias Uteis.

CAPITULO IlI
DO TRAMITE PERANTE O CONSELHO GESTOR

Art. 8° Cabe ao Conselho Gestor decidir os recursos dos beneficiarios encaminhados

pela Diretoria Executiva Colegiada.

Secéo |
Da Distribuicéo
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Art. 9° A distribuicdo dos processos aos integrantes do Conselho Gestor serad
realizada de forma imediata, automatica, publica e aleatdria, respeitando os critérios de
impessoalidade, alternancia, proporcionalidade, publicidade, conexao e prevencao.

8§ 1° O Conselheiro que receber o processo em distribui¢éo sera o relator responsavel,
exceto nos casos de impedimento ou suspeicao.

82° Na apreciacédo de recurso de beneficiarios encaminhados pela Diretoria Executiva
Colegiada, a distribuicdo ao relator sera feita preferencialmente, a Conselheiro de ramo diferente a
que pertenca o recorrente.

8 3° Nos periodos de férias e recessos dos integrantes do Conselho, a distribuigdo

sera mantida e os processos encaminhados aos conselheiros suplentes.

Secdo Il
Dos Prazos

Art. 10. O relator designado tera o prazo de até trinta dias Uteis, contados da data de
distribuicéo, para apresentar parecer conclusivo sobre o feito, podendo solicitar prorroga¢do, uma
Unica vez, por igual periodo, mediante justificativa fundamentada e aprovada pelo Presidente do
Conselho Gestor.

8 1° Em casos de urgéncia, devidamente justificados, o prazo para apresentagdo do
parecer seréa reduzido para até dez dias Uteis, por decisdo do Presidente do Conselho Gestor.

§ 2° Em caso de impedimento ou suspeicdo, o relator terd cinco dias Uteis para
solicitar a redistribuicdo do processo.

8 3° O relator podera solicitar diligéncias ou informacGes adicionais, tanto a
Secretaria do Programa de Salde e Assisténcia Social do Ministério Publico da Unido, quanto ao
recorrente, para melhor instru¢do do processo, hipdtese em que o prazo de analise seré suspenso até
a apresentacdo das informagdes solicitadas.

Art. 11. Concluido o parecer, 0 processo sera incluido na pauta da préxima sessdo

ordindria ou extraordinaria do Conselho Gestor.

Secdo Il

Das Sessoes

Art. 12. As sessOes ordinarias serdo convocadas com prazo minimo de cinco dias
uteis de antecedéncia, notificando-se os conselheiros e partes interessadas de sua data, horario e

pauta.



Paragrafo Unico. Em casos de urgéncia ou relevancia, o Presidente do Conselho
Gestor podera convocar sessdo extraordinaria a qualquer tempo para aprecia¢do do processo.

Art. 13. As partes interessadas poderdo requerer sustentacdo oral ao Conselheiro
Relator desde que o facam com até dois dias Uteis de antecedéncia a data designada para respectiva
sessdo ordinaria ou até o inicio da sessdo extraordinéria.

Art. 14. Qualquer integrante do Conselho Gestor podera solicitar vista do processo
durante a sessdo de apreciacao, devendo apresenta-lo na sessdo imediatamente subsequente.

§ 1° Caso o processo ndo seja devolvido no prazo estipulado, o Presidente podera
designar outro Conselheiro para relatar o feito, sem embargo da compensacgédo na distribuicdo de
modo a assegurar o0 equilibrio quantitativo entre os relatores.

§ 2° E permitida a antecipagdo de voto pelos membros que se considerarem aptos,
mesmo quando houver pedido de vista.

Art. 15. E admissivel a reconsideracdo de voto pelo membro até a proclamagio do
resultado final.

Art. 16. Decisdes monocraticas poderdo ser proferidas pelo relator nos casos em que
a matéria estiver pacificada por jurisprudéncia consolidada pelo Conselho Gestor ou pelo Conselho
Deliberativo, devendo ser devidamente justificadas e homologadas pelo Presidente do Conselho
Gestor.

Art. 17. As decisOes serao registradas em ata em até dez dias Uteis apds a sessao de

deliberacdo, sendo assegurado 0 acesso as partes interessadas.

Secéo IV

Do Impedimento e da Suspeicéo

Art. 18. Os integrantes do Conselho Gestor deverdo declarar-se impedidos ou
suspeitos nos casos previstos na legislacdo vigente, em especial quando:

| - houver interesse direto ou indireto no objeto do processo;

Il - for conjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o terceiro grau, inclusive, de qualquer das partes;

I11 - for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer das partes.

8§ 1° O impedimento ou suspeicao devera ser declarado de oficio pelo Conselheiro ou
a requerimento das partes, no prazo de cinco dias Uteis.

8 2° Nos casos de impedimento ou suspei¢cdo, 0s autos serdo redistribuidos

automaticamente a outro Conselheiro.



CAPITULO IV
DO TRAMITE PERANTE O CONSELHO DELIBERATIVO

Art. 19. Das decisdes do Conselho Gestor cabera recurso excepcionalmente ao
Conselho Deliberativo, quando evidenciado que o julgado importa em alteracdo no Regulamento
Geral do Plan-Assiste.

§ 1° O recurso podera ser interposto de oficio ou a requerimento da parte interessada,
no prazo de dez dias Uteis, contados da data da decis@o do Conselho Gestor.

§ 2° O juizo de admissibilidade sera exercido, em um primeiro momento, pelo
Conselheiro Gestor prolator da decisdo recorrida e, em um segundo momento, pelo relator
designado perante o Conselho Deliberativo.

§ 3° O Conselheiro Gestor prolator da decisdo podera reconsidera-la no prazo de dez
dias uteis ou submeter o feito ao Conselho Deliberativo.

8§ 4° Disponibilizado o voto, o processo sera incluido na pauta da proxima sesséo

ordinaria do Conselho Deliberativo.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Cabe a Diretoria Executiva dar ciéncia aos interessados, via e-mail, das
decisbes proferidas pela Diretoria Executiva Colegiada, pelo Conselho Gestor e pelo Conselho
Deliberativo.

Art. 21. Aplicam-se a Diretoria Executiva Colegiada e ao Conselho Deliberativo,
naquilo que for cabivel, as deliberacbes concernentes ao tramite processual perante o Conselho
Gestor.

Art. 22. Os casos omissos ou duvidas surgidas na aplicacdo deste Ato Normativo
serdo dirimidos pelo Presidente do Conselho Gestor, ad referendum do colegiado.

Art. 23. Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua publicacéo.

ELIANA PERES TORELLY DE CARVALHO

Este texto ndo substitui o publicado no BSMPU, Brasilia, DF, 28 mar. 2025, p. 2.
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