MINISTERIO PUBLICO DA UNIAD

ConseLHo GESTOR Do ProGrAMA DE SAlDE € AssisTencia SociaL pe MiNISTERIS PUBLIGO pa Uniko - PLAN-
ASSISTE

NORMA COMPLEMENTAR N° 10, DE 16 DE SETEMBRO DE 2013.

Estabelece normas gerais para .0 credenciamentc de
profissionais. e instituigtes para a prestagéic de sevigos na
area de salde aos beneficiarios do Programa de Salde
Assisténcia Social do Ministério Pablico ‘da Unifio. - PLAN-
ASSISTE.

_ ‘O CONSELHO GESTOR, no.uso da atribuicio que the confere-o.art. 58, inciso V e XI,
do Regulamento Geral do. Programa de Satde e Assist8ncia Social do Ministério Pablico da Unisio ~
PLAN-ASSISTE, aprovado pela Portaria PGR/MPU N.° 231, de 8 de maio de 2012, e de acordo com
o deliberado na 24° Reunido, resolve aprovar a seguinte Norma Complementar:

- Art. 4° O Credenciamento de que trata esta Norma Complementar ocorrera mediante
‘@ publicaghc de- Edital, instrumenfo que estabelecers as diretrizes para os Temmos de
Credenciamento a serem firmados com as instituicdas e profissionais da rede de prestadores de

servicos de saide do PLAN-ASSISTE.
§ 1°. O PLAN-ASSISTE fara publicar, no Diario Oficial da Unigo e em jornal de grande

circulagdo nas localidades onde ha unidades do Ministério Publico da Uniso, aviso de-que estard
aberta aos interessados a possibilidade de credenciamento.

§ 2°. Os Termos de Credenciamento serSio firmadds com inexigibilidade de ficitag4o,
conforime disposto no art, 25 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

Art. 2°. O gerenciamento da rede credenciada de. prestadores de servicos de satide

sarj raa'lizada pelo Diretor Executivo do PLAN-ASSISTE do Ministério Pablico Federal, ao qual
competira:

| - efetuar negociagsio de condigbes contratuais com os prestadores de servigo de
saude, observada as diretrizes. definidas pelo Conselho Gestor e pela Comiss#o Diretora;

_ I = acordar regras de. atendimento, tabelas remuneratérias e procedimentos de
‘faturamento, observada as diretrizes definidas pelo Conselho Gestor e pela Comissao Diretora:

i — assinar contratos, termos aditivos, apostilamentos, firmar acordos, ajustes,

termos de-cooperaglio e celebrar convénios de carater administrativo entre. 0 Ministério Publico da
Unido e as instituicdss que venham a prestar sernvigo ao. PLAN-ASSISTE;
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_ IV — conceder reajustes e revisar as tabelas remuneratérias contratadas, observada
as diretrizes definidas pelo.Conselho Gestor e pela Comissao Diretora.

Paragrafo dnico. A gestdo da rede credenciada sera realizada por meio de uma
Diretoria- de: Credénciamento, unidade responsavel pela coordenag#io, execugio, supervisio. e
controle das atividades relacionadas 4 celebrago e 4 manutengso de termos de credenciamento-com
as instituigbes ‘e profissionais da rede de prestadores de servigos de.salde do. PLAN-ASSISTE, no
ambito do Ministério Pablico da Uni&o, a qual competira:

| - acompanhare propor critérios aplicéveis ao processo de produgfo e publicagdo do
Edital de Credenciamento;

li - promover a manutencgéio @ a ampliacio da rede. credenciada de prestadores de
servicos de:saude do PLAN-ASSISTE, mediante a realizago de: levantamentos estatlsticos, de modo.
a identificar a existéncia de caréncia de prestadores de servigos nas regides onde exista demanda de
beneficiérios, visando a fomada de medidas corretivas;

Il - definir os procedimentos administrativos referentes as rotinas dos processos de
credenciamento;
IV - propor procedimentos. de credenciamento e descredenciamento-de prestadores.

de servigo, em atenglio as determinagfes do Conselho Gestor:

V- propor a remuneragfio a ser firmada nos Termos de Credenciamento, mediante
prévio estudo do mercado local: '
VI - propor a inclus&o ou exclusio de. procedimentos cobertos pelo PLAN-ASSISTE
dos termos de credenciamento, observada as diretrizes do Conselho Gestor, manifestagio da
Cémara Técnica de Satde efou orientagdo da Diretoria de Assisténcia e Beneficios Socials;

_ Vil — assessorar o Diretor Executivo do MPF na negociac8o das condigbes
contratuais com.os prestadores de servigo de salde;

VIl - acompanhar as negociagbes de prego com os. prestadores, nas Geréncias
Regionais @ em Brasllia, e elaborar relatério contendo os valores propostos;

IX - monitorar a_qualidade dos servicos dos credenciados, propondo, quando for o

‘caso, medidas cormetivas;

X - monitorar a data de vigéncia contratual das instituighes e profissionais
credenciados a fim de: providenciar as agdes necessarias a rencvacgio dos respectivos Termios de.
Credenciamento; '

Xl - analisar e orientar acerca dos valores a serem acordados nos Termos de
Credenciamento, em &mbito regional e nacional;

_ Xl - orientar as Geré&ncias Regionais quanto & negociagio: dos pregos. a serem
acordados; '

Xiil - informar situagBes. de. descurmprimento de clausulas contratuais visando
subsidiar a decisao quanto 3 renovagao ou 2 rescisfo-dos Termos de Credenciamento firmados com

a instituigéo ou profissional credenciado;

_ _XI_V < Supervisionar e confrolar os trabathos desenvolvidos nos Nﬁcieos da Diretoria
de Credenciamento e nas Geréncias Regionals, nos'casos de procedimentos de credenciamento;




XV - promover medidas que possibilitem otimizar o trabalho dos Nicleos da Diretoria
de Credenciamento & das Geréncias Regionais.

Art. 3° A habilitaglio de instituicbes e profissionais ao credenciamento dependerd da

‘comprovagao dos requisitos previstos no Edital, mediante entrega da documentago-propria.

§ 1°. A documentagio poders ser entregue em qualquer unidade prevista no Edital,
que contera preferencialmente a possibilidade de entrega em uma unidade representativa do
Ministério Publico Federal, a qual devera encaminhar a documentagéio a Geréncia. Regional do PLAN-
ASSISTEMPF do seu respectivo Estado.

§ 2° A Geréncia Regional do PLAN-ASSISTE/MPF devera verificar a regularidade de
toda documentagdo e a aceitagéo dos valores negociais ‘aprovados pela Diretoria Executiva, para
posterior encaminhamento do. procedimenta administrativo a Diretoria de Credenciamento.

§ 3°. Todos os documentos necessdrios para o credenciamento deverio ser
apresentados em vias originais ou em copias autenticadas por tabelifo de notas ou por servidor

lotado no PLAN-ASSISTE/MPF

_ § 4° Apés ‘andlise dos. documentos apresentados, serd formado o processo de
credenciamento, do qual devera constar laudo de vistoria elaborado por analista de salde do quadro.
efetivo do Ministéric Plblico da UniSo. ou por- profissional médice ou odontdlogo- credenciado para
realizar pericia. efou vistoria, que informard se as instalagées € 0s equipamentos estlo -adequados
4(s) especialidade(s) para a{s) qual(quais) foi requerido o credenciamento.

§ 5° Nas unidades em que se mostre invidvel a execuclo de vistoria de instalagSes
por peritos, e que n&o seja possivel a contratagéo de servico de auditoria médica ou odontoldgica,
conforme o.caso, devidamente justificada & fundamentada pela Geréncia Regional, o PLAN-ASSISTE
local podera solicitar 3 Inspetoria de Satde Municipal, ou instituico publica congénere, emissio de
laudo de inspec&o das instalagSes objeto do credenciamento.

_ § 6% Exclusivamente na impossibilidade de atendimento de quaisquer das
alternativas previstas no § 5° deste artigo, o credenciamento poders ser realizado com a dispensa de
vistoria fisica, porém permanece a obrigatoriedade de apresentagio do Alvard e da Licenga de
Funcionamento atualizados. '

§ 7°. E vedado o credenciamento de instifuigtes cujo quadto societario seja composto

por integrantes do quadro de pessoal do Ministério Plblico da Uiniao e do Conselho Nacional do
Ministério Pablico.

_ § 8. E vedada a habilitagio, em corpo clinico de ‘credenciado, de profissionial de
salde que ocupe- cargo publico, de natureza -administrativa ou da drea de saude, no Ministério
Pliblico da Unido-ou no Conselho Nacional do Ministério Pubiico.

proponente a Certido Negativa de Débito com o INSS, a Certiddo de Regularidade do FGTS,
Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas e a Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativo a
Tributos Federais @ & Divida Ativa da Uni%o, bem como outros documentos: exigidos no Edital.

Art. 4°, Para assinatura do Termo de Credenciamento, devera ser apresentada pelo

Art. 5° Para o credenciamento de prestadores de sefvicos .em salide nas

especialidades médicas, paramédicas e odontolégicas devera ser apreseéntada a docurmentagéo
comprobatéria da qualificagso da referida especialidade.

Art, 8% O credenciamento de profissionais e instituigdes da area paramédica -

fonoaudiologia, fisioterapia, terapia ocupacional, nutrigio e psicologia, na modalidade direta,
obedecera os mesmos critérios. estabelecidos para o credenciamento de profissionais ou instituigSes
das dreas médica e odontoldgica, N




Parfigrafo Gnico. Para o.atendimento paramédico de fisioterapia de que decorra a
aplicagdo das técnicas de RPG (reeducagsio postural global), pilates e hidroterapia, o profissional
fisioterapéuta devera comprovar habilitagsio no respectivo método de tratamento.

Art. 7°. O PLAN-ASSISTE poders, em caso de descumprimento das condigdes
estabelecidas em Lei, no Regulamento Geral, nas Normas Complementares efou no. Termo de.
Credenciamento, suspender a execug4o do contrato até a efetiva decisSo exarada em processo
administrativo sumdrio préprio que, observado o contraditério & a ampla defesa, decidird acerca do
descredenciamento da instituicio.

. _Art. 8°, A suspens&o temporaria da execu¢io do objsto do. Termio de Credenciamento
podera, além das situagles previstas no artigo anterior, ser originada pelos seguintes motivos:

1 -atender os beneficidrios do PLAN-ASSISTE de forma discriminatéria e prejudicial,
devidamente comprovada, ou, ainda, sem que seja observada a legislag8o que regulamenta os
atendimenitos' de casos- de urgéncia e emergéncia, de pessoas com idade igual ou superior a

sessenta anos, de gestantes, de lactantes, de criangas ¢ de adolescentes, ou outra legislagéic que

ventha-a disciplinar o atendimento de.pacientes pelos servigos de salde;

Il - exigir garantias, tais como caugéo, cheque, nota promissoria, deposito de
qualquer natureza ou-quaisquer outros' tltulos de crédito para o atendimento aos beneficiarios do
PLAN-ASSISTE, no.ato ou anteriormente & prestac&o do:servigo;

o Wl — cobrar diretamente do beneficidric valores referentes a servigos prestados, a
titulo de complementagéo de pagamento;

IV - reincidir na cobranga de servigos nfo executados ou executados irregularmente;

V' — deixar ‘de prestar os servigos discriminados em sua proposta diretamente em
suas dependéncias;

_ VI —~ agif comprovadamente de: ma-fé, dolo ou fraude, causando prejulzos ao
Programa ou aos seus beneficiarios;

Vil ~ deixar de comunicar & Administragio do PLAN-ASSISTE/MPF alteragio .de
dados cadastrais, tais como, enderego, nimero de telefone e razio social, no prazo de até 30 (trinta)
dias, a contar da data da alteragao;

Vill ~ deixar de obsefvar, nos procedimentss em que houver consulta, o retorno no

prazo mé&ximo de guinze dias;

| X — deixar de manter cadastro dos beneficidrics do Programa, a@ssim como
prontuarios e relatérios individualizados por tipo de atendimento, que permitam o acompanhamento,
supervis&io e controle dos servigos; '

_ X — deixar de retificar, sem énus para o PLAN-ASSISTE, quaisquer trabalhos. que, por
motivos inimputéveis aos beneficidrios, meregam reparacso;

X| — subcontratar servi¢os; no todo ou em parte; de profissional que n&c seja
integrante do.corpo clinico do credenciado: autorizado pelo PLAN-ASSISTE;

o Xl - deixar de. manter quaisquer das condicBes de habilitagic e qualificaclo
indicadas no Termo de Credenciamento, bem como quaisquer dos recursos materiais. ¢ humanos
declarados na proposta de prestacio de servicos; observado o disposts no. Regulamento Geral do

PLAN-ASSISTE.




. Parégrafo unico. £ de 60 (sesserita) dias, a contar da data em que for identificada a
iregularidade, o prazo para o credenciado restabelecer as condigdes de habilitagio previstas no
Termo de Credenciamento original, sob- pena de descredenciamento.

Art. 9°. O descredenciamento realizado conforme previsto. no art. 7* desta Norma
Complementar e nos incisos | a VIif do. artigo 78 da Lei N° 8.666/93, impedird a instituicde ou o
profissional de pleitear novo credenciamento por intersticio minimo de 24 {vinte e quatro) meses.

Paragrafo dnico. O PLAN-ASSISTE podera, observadas as condigbes previstas no
Termo de Credenciamento, e no seu interesse, descredericiar a instituicdo ou o profissional que ao
final.de 12 (doze) meses n&o apresente dermanda de atendimento.

Ari. 10, Nos casos de rescisfio ou suspensfio do credenciamento deverdo saer
ccancluldos os tratamenitos em curso pelo credenciado, salvo mediante ‘expressa manifestacio técnica
:ou administrativa do PLAN-ASSISTE.

Art. 11.-O descredenciamento n&o eximira o credenciado das garantias assumidas
em relacdo aos servigos executados e de outras responsabilidades que legalmente Ihe possam ser
imputadas. '

Art. 12. Os servigos objeto do credenciamento serfo remunerados com base nos
valores constantes:

| — das tabelas adotadas pelo P_LAN-ASSISTE, nos casos de servicos médicos e
paramédicos; e

_ ll- da Lista de Procadimentos Odontologicos adotada pela PLAN-ASSISTE, no caso
de servigos odontolégicos.

§ 1°. Os medicamentos, os materiais, as taxas e diarias hospitalares, os pacotes,
assim como tabelas diferenciadas, serfo remunerados de acordo comn os valores e com as tabelas
autorizadas pela Diretoria Executiva do PLAN-ASSISTE/MPF, observado o limite de pregos fixados
pelo Conselho Gestor, que utilizard como referéncia negociagio realizada pela Geréncia Regional e

estudo prévio do mercado local, que serfo analisadas pela Diretoria de Credenciamento.

_ § 2. Os valores propostos pelos credenciados que excederem os pregos praticados
pelo PLAN-ASSISTE em Brasllia somerite serso autorizados pela Comisséo Dirgtora apds andlise e
avaliagdo da estimativa do-impacto orgamentario e financeiro.

§ 3% O estudo prévic do mercado local deve abranger 0s acordos firmados entre as.
entidades representativas de autogestSes em salde de Ambito: regional ‘e nacional com os
prestadores de servigo de satde.

_ ~ Art. 13. As tabelas e listas préprias, mencionadas no art. 12 deste Norma
Complementar poder&o ser requeridas a quaicuer -tempo pelos inferessados junto as unidades
regionais do MPF. '

_ Art. 14, O PLAN-ASSISTE efetuars o pagamento da Nota FiscalfFatura no prazo
pactuado no Termo de Credenciamento; a contar da data do protocolo do documento de.cobranga nio
PLAN-ASSISTE do respectivo ramo-do MPU, utilizando o prego do procedimento vigente na data do.
atendimento. '

§ 1°. As notas fiscais e documentagso compiementar pertinentes ao faturamento.

dever&io obedecer acs pregos e pracedimentos ‘estipulados rias tabelas acordadas para convénios e
credenciamentos praticadas pelo PLAN-ASSISTE.




§ 2°. Os pagamentos estarso condicionados, durante a vigéncia do credenciamento; a.
apresentaglo de Certidiio Negativa de Débito-.com o INSS — CND, o. Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF, a Certid4o Negativa de Débitos Trabalhistas e a Certidao Conjunta Negativa de Debitos
relativo a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unigio, dentro dos respectivos prazos de validade dos
documentos.

Art. 15, As Geréncias Regionais do PLAN-ASSISTE/MPF devero cadastrar e manter
atualizados, no sistema de gestio do PLAN-ASSISTE, os dados dos prestadores de servigos de
satide no prazo méaximo de 5 (cinco} dias tteis contados do recebimento do' contrato assinado, bem
como suas alteragbes posteriores..

L Art. 16. Os casos omissos serfo resolvidos pelo. Consslho Gestor do PLAN-
ASSISTE, com base, quando necessério, em parecer técnico da Camara Técnica -de Saude, da
Assessoria de Estudos e Projegbes Atuariais; do Nucleo de Normas e Assisténcia Jurldica, efou das
demais areas competentes do Programa.

~ Ar. 17, Os credenciamentos de prestadores de servico de saide serfo realizados
pelo PLAN-ASSISTE/MPF por meio de Termo de Credenciamento, observado o art. 3° da Portaria
PGR n° 46, de'29 de janeiro de 2008, o disposto na Portaria SG/MPU n° 70, .de 8 de maio de 2012, e
suas alteragBes posteriores:

Paragrafo linico. O Termo de Credenciamento. sera submetido previamente &
andlise do Nucleo de Normas. e Assisténcia Jurldica, que emitird parecer quanto ac atendimento dos
requisitos previstos em Lei, no Regulamento Geral, nas normas Complementares € no Edital de
Credenciamento, para posterior encaminhamento 4 assinatura do representante do Plan-Assiste.

Art. 18. O Termo de Credenciamento ser4 firmado pelo Secretario-Geral do MPU ou
pelo Diretor Executivo do PLAN-ASSISTE/MPF.

~ Art. 19. Compete 4 Gerencia Regional do PLAN-ASSISTE/MPF fazer publicar no
Diario Oficial da Unido os extratos dos Termos de Credenciamento e- seus respectivos Termos:
Adifives.

Parégrafo.Gnico. Cada Geréncia Regional do PLAN-ASSISTE/MPF sera responsavel
pelo envio da documentagio necesséaria & publicagfo referida ro caput deste artigo.

) Art. 20. Ficam revogadas as Normas Complementares n® 04, de 17 de feversiro de
2009, e n® 08, de 22 de setembro:de 2009.

o Art. 21. Esta Norma Complementar entra em vigor no més subsequente ao da sua.
publicacao.
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Membro do Canselho Gestor




